UBND TiNH LAM PONG. CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SG GIAO DUC VA PAO TAO Dic lap - Tw do - Hanh phiic
S6 696/GDPT-GDTrH Ldm Péng, ngay 27 thdng 6 ndm 2012

V/v: Huéng din chuyén trudong va tiép
nhén hoc sinh hoc tai cac truf)'ng trung
hoc co s& va trung hoc pho thong

Kinh giri:
- Cic treomg Trung hoc phé théng; Trung hoc co s& va Trung hoc pho théng;
- Cac Phong Gido duc va Dao tao.

Cén cr Quyet dinh s 51/2002/QD BGD&DT ngay 25/2/2002 cua Bf trudng Bo Gido
duc va Do tao vé viéc ban hanh “Quy dinh chuyén trudng va tiép nhén hoc sinh hoc tai cac
truorng Trung hoc co s va Trung hoc pho thong”, S& Gido duc va Pao tao huéng ddn mot sb
qui dinh vé hd so, thi tuc chuyén truong, xin hoc lai nhu sau:

I. HO SO, THU TUC CHUYEN TRUONG

1. Ho so chuyen truong

1.1. Pon xin chuyen truong do cha me hodc ngudi glam ho ky, c6 ¥ kién tiép nhén cua
Hiéu trudng nha trudng noi dén.

1.2. H so hoc tap cia hoc sinh:

- Hoc ba (ban chinh), néu chuyén trudng gitta nim hoc phai ¢ bang két qua hoc tap tinh
dén thoi diém chuyen truong.

- Bing t6t nghiép cip hoc duéi (ban sao hop 1§, c6 ban chinh ¢ dbi chiéu).

- Ban sao gidy khai sinh.

- Giy chimg nhén tring tuyén vao lop diu cdp: THPT do S& Gido duc va Pao tao cép,
THCS do Phong Gido duc va Pao tao cép, trong d6 néu rd loai hinh trudng tring tuyén (cong
1ap hay ngoai cong lap) ,

1.3. Gidy gi6i thidu chuyen trudng:

Moi truong horp chuyen trirdmg dén hoic di déu phai c6 gidy gioi thiéu chuyen trudng do
Hi€u trudng trudng noi di cap. Ngoa1 ra tly theo timg trudng hop chuyén tru.'orng can co6 thém:

- Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Phong Gido duc va Pao tao noi di cip (dbi véi
THCS)

- Glay gi6i thidu chuyén trudong do S& Glao duc va Pao tao noi di clp (d6i voi THPT)
khi chuyén truong ngoai tinh.

- G1ay gi6i thiéu chuyén trudng do Hiéu truéng truong THPT noi di cdp (d6i voi THPT)
khi chuyén trucmg trong tinh.

1.4. Cac gidy to hop 18 dé hudng ché 6 wu tién, khuyén khich trong hoc tip, thi tuyén
sinh, thi t6t nghiép (neu cd)

1.5. Ban sao Hb khiu hojic Gidy chimg nhin tam tri dai han (c6 ban chinh dé d6i chibu)
hodc quyét dinh diéu dong cbng tic ctia cha me hoic ngudi gidm ho tryuc tiép nudi duong, céc
gidy t& hop 1€ x4ac nhin viéc chuyen chd 0° cta hoc sinh.

2. Tha tuc, tham quyen gml quyet chuyen trueong

2.1. Thim quyen giai quyét va thi tuc chuyén di, chuyén dén ngoal tinh:

2:1:1. Chuyen di:

a. Thim quyén:

- Truomg THPT (THCS) Hoan chinh hd so hoc sinh, ban glao hd so cho hoc sinh, cap
gidy gidi thidu chuyén truong v& S& Gido duc va Pao tae Lam Ddng (d6i voi THPT) va Phong
Giéo duc va Pao tao (dbi véi THCS).



-S& Glao duc va Pao tao Lam Pdng (d01 v6i cAp THPT) hodc Phong Gido duc va Pao
tao (601 véi cap THCS, ké ca cic truong truc thude S& Gido duc va Dao tao Lam Dong): xem
xét hd so va cip gidy gisi thidu chuyen di hoc tai cdc tinh, thanh pho khéc.

b. Thii tuc: Hoc sinh ndp hé so xin cp gidy gioi thiéu chuyen trudong tai S& Gido duc va
Pao tao (d6i véi THPT) hodc Phong Giéo duc va Dao tao (d6i véi THCS)

212, Chuyen dén:

a. Tham quyén giai quyét:

- Truong THPT (THCS): Cén cr vao tinh hinh thuc té cla truong va hd so hoc sinh, néu
diy du va hop le Hiéu truéng ghi ¥ kién ddng y tiép nhin vio Pon xin chuyén trudng cua hoc
sinh.

- S& Gido duc va Pio tao Lim Péng (601 Vi cap THPT) hodc Phong Gido duc va Pao
tao (601 véi cp THCS) xem xét ho so va cap gidy gi¢i thidu chuyén trudng cho hoc sinh xin
chuyén dén Lam Dong tir cAc tinh, thanh phd khac.

b. Thu tuc vé phia hoc sinh:

- Hoc sinh tir lién hé tai truong THPT (THCS) xin chuyén dén dé xin y kién tiép nhan.

- Hoc sinh nop ddy du hd so chuyén truong (d3 néu & muc 1) tai S& Gido duc va Dao tao
Lam Dong (601 véil THPT) hodc tai Phong Gido duc va Pio tao (d6i voi THCS) dé duge xem
xét giai quyet

2.2. ThAm quyén giai quyet thi tuc chuyén truong trong pham vi tinh Lam Pdng

2.2.1. T huyén (thanh phd) sang huyén (thanh phé) khéc trong tinh

a. Thdm quyen

- Béi véi hoc sinh THPT, Hi€u trudng truong noi di gioi thidu vé trudng tiép nhan, Hiéu
truéng trudng t1ep nhin xem xét hd so va giai quyét cho hoc sinh diing theo quy dinh.

- Péi vdi hoc sinh THCS (ké ca hoc sinh trudng truc thugc S¢ Gido duc va Pao tao) do
hai Phong Gido duc va Pao tao noi di va noi dén cho chuyén va tiép nhan.

b. Thu tuc vé phia hoc sinh:

- Lién hé chuyén trudng: Hoc sinh ndp don xin chuyén trudng. Gléy gioi thiéu chuyén
truong cua trudng dang theo hoc, ban sao hoc ba va bang két qua hoc tap (néu chuyén gitta nim
hoc), cac loai gidy t& c6 lién quan dén thay ddi noi cu trti tai trudng THPT (hoic THCS) xin
chuyén dén. Khi chua dugc trudng THPT noi tiép nhan (hoic Phong Gido duc va Pao tao) xét
duyét, hoc sinh vin tiép tuc hoc tai trudng cii va khéng duge rit hd so.

- Nhip hoc: Sau khi dugc trudng THPT hoic Phong Gido duc va Pao tao (d6i véi
THCS) duyet cho phép chuyén trudong, hoc sinh méi rit toan bd hd so chuyén truong ndp vé
truomg méi dé tiép tuc hoc.

2.2.2. Hoc sinh xin chuyén truorng trong pham vi huyén (thanh phd):

Viéc chuyén trudong trong pham vi huyén (thanh pho) coOn tudn thu céc thi tuc sau day:

- Béi véi hoc sinh 16p dau cip: Khong giai quyét cho hoc sinh chuyén trudong trén cung
dia ban huyén (thj x&, thanh phd) do hoc sinh d3 ¢6 nguyén vong trong khi ding ky tuyen sinh.
Trudng hop dic bigt pha1 do lanh dao S& Gido duc va Pao tao Lam Pdng xem xét giai quyét
tung truorng hop cu thé.

- boi véi hoc sinh c4c 16p khong phai 16p dau cap

+ Viéc chuyen trudng gitta hai truong co diém chuan tuyen sinh ngang nhau hogc tur
trudng c6 diém chuan tuyén sinh cao dén truong cé diém chuin tuyén sinh thap: Thim quyén va
thi tuc giai quyét nhu di néu & phin I muc 2.2.1

+ Viéc chuyén tir truong ¢ diém chuln tuyén sinh thip dén truomg cé diém chudn tuyén
sinh cao:

* Chi xét nhitng trudng hop xin chuyen truong khi ¢6 1y do chinh dang.

* Thanh lap Hoi ddng xét chuyen truong (co quyét dinh) gom Lénh dao nha truong, Ban
Thanh tra nhan dén, Thu ky Hoi ddng gido duc dé xem xét. Néu Hoi ddng ddng y tiép nhan,
trudng giri hd so dé nghi vé Phong Gido duc va Dao tao (dbi véi cdp THCS) hoic S& Gido duc



va Pio tao (d6i v6i cAp THPT) gbm: Bién ban d& nghi ctia Hoi ddng va cac loai gidy to x4c
dinh ly do xin chuyen trudng cua hoc sinh dé xin y kién phé duyét.

3. Mt s6 lwu y khi lam thi tuc chuyén trudng

3.1 Chuyen di:

- Viée chuyén truomg chi duoc thuc hién khi két thac hoc ky I ctia ndm hoc hoic trong
thoi gian he trude khi khai gidng ndm hoc méi. Néu chuyén truomg véao cu01 hoc ky I, trudong
phai ghi diém tong ket hoc ky T va c6 nhén xét clia céc gido vién bd moén vé hoc sinh, nhan xét
ndy lap trén mot t& gidy theo mau hoc ba, Hiéu trudng ky, déng d4u va kém theo hgc ba chuyén
trudng.

- Trudng hop.viée chuyen trudomg thuc hién vao thoi diém gitra hoc k¥, nha truong noi di
lap phiéu ghi lai cac loai diém sé da c6 cua hoc sinh & giri dén truong méi; phidu diém 1ap theo
méu quy dinh trong sb diém 16p, cudi phiéu dlem Hiéu trudng ky xéc nhén.

- Trong khi lam thua tuc chuyen di, yéu cau Hiéu truong kiém tra k¥ tinh hop 1€ cla cac
loai hd so hoc sinh (thdng tin vé 1y lich hoc sinh, anh hoc sinh trén hoc ba, cac loai diém s, chit
ky gido vién, két qua hoc tip ctia hoc sinh, déng déu x4c nhan cac chd sira chita trong hoc ba

-

- Cép glay gi6i thiéu chuyén trudmg va chuyén toan bé hd so hoc sinh v& S& Gido duc va
Pao tao Lam Pdng (chuyén di ngoai tinh), trudng THPT lién quan (chuyén trong tinh) hay
Phong Gido duc va Pao tao lién quan dé duoc tiép tuc giai quyet thi tuc chuyén truong theo
quy dinh & phin I muc 2.

- Viéc chuyen trudong ddi véi hoc sinh hoc lai: Ngoa1 cac quy dinh trén cdn yéu ciu hoc
sinh bd sung gidy x4c nhin ctia chinh quyén dia phuong noi cu trit v& viéc chap hanh chinh sach
phép luft Nha nuéce cia hoc sinh.

Yéu ciu Hiéu trudng cc don vi, trudng hoc phd bién rong rai dén hoc sinh va phu huynh
hoc sinh biét duoc céc thi tuc chuyén di (luu y khi chuyen di & cac 16p dAu cAp nhét thiét phai
qua tuyén sinh 16p 6 hodc lop 10 tai Lam DPdng méi du didu kién chuyén trudng theo quy dinh).

3.2. Chuyen dén:

- Chi tiép nhan hoc sinh vao hoc & céc trudng cdng 1ap néu c6 Ho khiu hoic Gidy chimg
nhén tam tra dai han hojc quyét dinh diéu dong cong tic ciia cha hodic me hodc ngudi gidm hd
tai noi s& chuyén dén.

- Viéc chuyén trudng cta hoc sinh ngoai cong lap dén hoc & céac trudmg cong lép phai
dugce 1anh dao S& Gido duc va Pao tao Lam Péng xem xét giai quyet ting truong hop cy thé.

- Péi v6i hoc sinh 16p 10 ngoai tinh chuyen dén Lam Dong tir du nam hoc, trong khi
chds cip bing tét nghiép THCS, hoc sinh phai c6 gidy chimg nhan Tét nghlep THCS tam thoi do
Phong Gido duc va Pao tao cap, ngoai ra hoc sinh phai tham gia tuyén sinh 16p 10 tai noi
chuyén di méi di diéu kién chuyén trudong theo quy dinh ctia Bd Gido duc va Pao tao.

3.3. Hoc sinh chuyén trudng ra khéi céc trudng Phé thong Dan toc ndi tra phai duge sy
ddng y clia S& Gido duc va Pio tao.

II. HO SO, THU TUC XIN HQC LAI

1. Hd so xin hoc lai

- Don xin hoc lai do hoc sinh ky.

- Hoc ba cua 16p hodc cap hoc d4 hoc (ban chinh).

- Bang t6t nghiép ctia cdp hoc dudi (ban sao hop 18).

- Gidy x4c nhén ctia chinh quyén dia phuong (x&, phuong, thi trin) noi cu tru vé viée
chép hanh chinh s4ch va phép luat cia Nha nuéc.

2. Thi tuc xin hoc lai:

- Trudmg hop xin hoc lai ¢ truong cii: Hiu trudng nha trudng cho phép hoc sau khi da
kiém tra hd so.

- Trudng hop xin hoc lai tai trudng khac: H6 so bd sung va thi tuc thuc hién nhur d6i véi

hoc sinh chuyén trudng.



- Trudmg hop xin hoc lai vao 16p dau cap THPT: Linh dao S& Gido duc va Pao tao xem
xét, quyét dinh trén co s& két qua thi tuyén hodc xét tuyen cua hoc sinh trudc khi nghi hoc.
- Viéc xin hoc lai dugc thuc hién trong thoi gian he trudce khi khai giang ndm hoc mai.

Thoi gian giai quyét chuyén truong va xin hoc lai tai S& Gido duc va Pao tao Lam Dong
(Phong Gido duc va Dao tao) cac ngay tir thir Hai dén thir Sau hang tuin (budi sang tir 8 gidy dén
11 gid, chiéu tir 14 gitr dén 16 gio).

Vén ban nay thay thé céc van ban truéc diy cua S& Gido duc va Pao tao Lam Dong vé
chuyén truong va tiép nhan hoc sinh.

Viéc chuyen truong theo dung quy dinh s& gop phdn 4n dinh né nép nha truong, tranh
nhirg tiéu cuc, thic mic khiéu nai c6 the nay sinh. S& Gido duc va Dao tao yéu cdu cac Phong
Gido duc va Dao tao, cac don vi truomg hoc thyuc hién nghiém tic huéng din nay. Cac truong
hoc phai m¢ s& theo ddi chuyén truong, c6 hd so luu trir, cap nhat kip thoi céc thong tin. Cubi
mdi hoc ky céc trudong bdo cdo ve€ S Gido duc va Pao tao (qua Phong GDTrH) tinh hinh hoc
sinh chuyén trudmg ciia don vi./.

Noi nhén: » KT. GIAM POC
-Nhu trén (dé t/h) ~ PHO GIAM POC
-Lanh dao S& (dé b/c) (dd ky)
-Phong / ban S lién quan (dé p/h)
-Luu VT, GDTrH.
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