	UBND TỈNH LÂM ĐỒNG
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
	

	Số: 1232 /SGDĐT-GDTrH
	               Lâm Đồng, ngày 18  tháng 7 năm 2014

	
	           


HƯỚNG DẪN

V/v Giải quyết chuyển trường, học lại đối với học sinh trung học phổ thông
Tiếp theo công văn số 696/GDĐT-GDTrH ngày 27/6/2012 của Sở Giáo dục và Đào tạo Lâm Đồng về việc “Hướng dẫn chuyển trường và tiếp nhận học sinh học tại các trường trung học cơ sở và trung học phổ thông”, Sở Giáo dục và Đào tạo hướng dẫn cụ thể trình tự giải quyết chuyển trường, học lại đối với học sinh trung học phổ thông như sau:
1. Trình tự thực hiện
1.1. Bước 1: Công dân nộp hồ sơ chuyển trường, học lại tại bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả (TNHS&TKQ) của Sở Giáo dục và Đào tạo.

 Bộ phận TNHS&TKQ kiểm tra các giấy tờ trong hồ sơ chuyển trường, học lại: nếu hồ sơ chưa đầy đủ, hướng dẫn và yêu cầu bổ sung, hoàn thiện; nếu hồ sơ đầy đủ, ghi biên nhận, phiếu hẹn và chuyển hồ sơ cho Lãnh đạo phòng Giáo dục trung học.

1.2. Bước 2: Căn cứ vào hồ sơ, Lãnh đạo Phòng Giáo dục trung học xem xét giải quyết hoặc chuyển Lãnh đạo Sở giải quyết, sau đó tiếp nhận lại và chuyển bộ phận TNHS&TKQ trả kết quả cho công dân.
2. Thẩm quyền giải quyết chuyển trường, học lại 
2.1. Lãnh đạo Phòng Giáo dục trung học:

- Học sinh chuyển đi học tại các tỉnh, thành phố khác.
- Học sinh hệ công lập từ các tỉnh, thành phố khác chuyển đến học tại Lâm Đồng.

- Học sinh hệ ngoài công lập từ các tỉnh, thành phố khác chuyển đến học tại trường ngoài công lập của tỉnh Lâm Đồng.

- Học sinh lớp 11,12 xin học lại tại trường khác.
* Trường hợp Lãnh đạo Phòng Giáo dục trung học vắng thì Chánh Văn phòng Sở giải quyết chuyển trường, học lại theo phạm vi, quyền hạn, chức năng như Lãnh đạo Phòng Giáo dục trung học.

2.2. Lãnh đạo Sở Giáo dục và Đào tạo:
- Học sinh lớp 10 chuyển trường trong phạm vi huyện, thành phố.
- Học sinh lớp 10 xin học lại tại trường khác.

- Học sinh chuyển từ trường có điểm tuyển sinh thấp đến trường có điểm tuyển sinh cao trong phạm vi huyện, thành phố.
- Học sinh chuyển từ trường ngoài công lập đến học ở các trường công lập tại Lâm Đồng.

- Học sinh chuyển từ các trường Phổ thông Dân tộc nội trú đến học ở các trường THPT khác.

- Học sinh trường THPT Chuyên chuyển đến học ở các trường THPT.

- Học sinh từ nước ngoài chuyển về.

3. Thời gian giải quyết chuyển trường
- Thời gian tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả: trong giờ làm việc, từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần trừ các ngày nghỉ theo quy định.


- Thời hạn giải quyết: 02 ngày làm việc kể từ khi nhận đầy đủ hồ sơ.
Việc giải quyết chuyển trường theo đúng quy định sẽ góp phần ổn định nề nếp nhà trường, tránh những tiêu cực, thắc mắc khiếu nại có thể nảy sinh. Sở Giáo dục và Đào tạo yêu cầu các phòng ban liên quan thực hiện nghiêm túc hướng dẫn này. Bộ phận TNHS&TKQ mở sổ theo dõi chuyển trường, trong đó có đầy đủ các thông tin về nội dung công tác chuyển trường đã giải quyết, có hồ sơ lưu trữ; Hàng tháng, thống kê, báo cáo cho Lãnh đạo Sở Giáo dục và Đào tạo tình hình giải quyết chuyển trường của Sở.
	   Nơi nhận:




     
- Lãnh đạo Sở; 
- Phòng/ ban Sở;

- Bộ phận TNHS&TKQ;

- Các trường THPT, DTNT;                   
- Lưu: VT, GDTrH.                                            
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                PHÓ GIÁM ĐỐC

(Đã ký)
                  Huỳnh Văn Bảy
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